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ORTARIA N°20-2024, DE 02 DE SETEMBRO DE 2024.

INSTITUI COMISSAO PARA REALIZAGCAO DE
INVENTARIO FISICO-FINANCEIRO,
AVALIAGAO INICIAL E REGULARIZAGAO DAS
INFORMACOES DOS BENS PATRIMONIAIS NO
AMBITO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
SOLNOPOLE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

- " :
O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
SOLONOPOLE, no uso das atribuigdes que Ihe confere a Lei Orgénica do Municipio de Solondpole

e demais legislagdo em vigor;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/64, que dispde sobre o levantamento fisico e

financeiro dos bens patrimoniais;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade da observancia, pela Administragdo Publica Direta, dos

principios e normas da legislagio em vigor que dizem a respeito @ Orgamento e Controle Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais do Instituto de
previdéncia dos servidores publicos municipais de Solon6pole, junto ao Sistema de Controle de
Gatn'm(‘)m'o.
RESOLVE:
Art. 1° Institui comissdo para realizagdo do inventario fisico-financeiro, avaliagdo inicial e
regularizagio das informagdes patrimoniais do Instituto de previdéncia dos servidores pablicos

municipais de Solondpole.

Art. 2°, A referida Comissdo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia
do primeiro.
1) Servidor: Ricardo Sergio Bezerra Da Silva
2) Servidor; Samara Cristina De Freitas Almeida

3) Servidor: Inés Lara Tamiarana Couto
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Art. 3°. O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e

fornecedor subsidios para:

I.  Verificagdio da exatiddio dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de
levantamentos fisicos;
Il Realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema de Controle Patrimonial e o Sistema
Contabilidade da Camara;
IIl.  Avaliagdo e controle gerencial os bens permanentes;
§ IV.  Encaminhamento de informagdes aos Orgdos de Controle;
V. Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis.

Art. 4°. Compete 2 Comissio de Inventdrio do Instituto de previdéncia dos servidores publicos

municipais de Solonépole:
# 1.  Elaborar calendério de Inventéario Anual, definindo cronograma para sua execugo;
II. Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais;

III.  Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;
IV. Solicitar aos responsiveis pelos setores da Camara Municipal, quando necessério,
auxilio, informagdes e documentos para identificagio e quantificagdo dos bens;
V. Verificar a integridade e a fixagd0 do registro patrimonial de cada bem e em caso de

& avaria ou descolamento da plaqueta do modelo atualmente adotado, identifica-los com

namero provisdria para posterior regularizagdo;
VL. Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservagiio dos bens

levantados, descrevendo suas caracteristicas e informando os suscetiveis de

1 desfazimento;
VII.  Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, juntamente com o

responsavel pelo setor;

VIII. Consolidar as informagdes;
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X. Analisar as divergéncias constantes nas planilhas de Levantamento Fisico de Bens
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Méveis, caso haja, e regularizar as informagdes, realizando, se necessario,
transferéncias, baixas, incorporagdes, modificagdes de nimeros de Registro
Patrimonial, dentre outros;
XI.  Solicitar aos responséveis pelo setor de patriménio documentos comprobatérios de

transferéncias ou baixa de bens;

XIl. Realizar diligéncias, sempre que julgar necessirio, visando a confirmagdo de
informagdes recebidas das subcomissdes;

XIII.  Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminhé-lo as unidades para

e assinatura do responséavel ou seu substituto legal;

XIV. Realizar em conjunto com o setor de Patriménio a avaliagdo inicial dos bens méveis;

XV. Elaborar Inventario Final e encaminha-lo ao setor de Patriménio.

Art. 5°. Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposi¢do para o desenvolvimento
dos trabalhos instituidos nesta portaria.
Art. 6° Durante a realizagdo do inventério fica vedada toda e qualquer movimentagdo fisico dos bens
localizados nos setores abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagio
especifica da Comissdo de Inventério
Art. 7° Toda documentag3o relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda
do Setor de Patrimdnio
CArt. 8° O inventério Anual deveré ser concluido e encaminhando de forma preliminar ao setor de
contabilidade até o dia 15 de dezembro do exercicio corrente € a versdo final, contendo todas as
informagdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.
Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposigdes em

contrario.

Assinado de f
MARIA LUZIANE Assnado de forna
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Maria Luziane Nogueira e Silva

Presidente do Instituto de Previdéncia Dos Servidores Publicos Municipais de Solon6pole/Ce.
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